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INISTERIO
E LA PRESIDENCIA

PROGRAMA
A - Bloque de materias comunes

La Constitucion espafiola de 1978: Estructura y contenido. Los principios
constitucionales y los valores superiores del ordenamiento juridico.

Los derechos fundamentales y las libertades publicas. Los derechos econémicos y
sociales en la Constitucion. La proteccion de los derechos fundamentales.

La Jefatura del Estado: la Corona. Las Cortes Generales: Congreso de los
Diputados y Senado. Composicién y Funciones.

El Gobierno: composicion, funciones y potestades en el sistema constitucional
espafiol.

El Poder judicial en la Constitucién. La organizacion judicial en Espafia.

El Estado Autonomico: las Comunidades Autbnomas y las Ciudades Autbnomas. La
Administracién local en Espafia.

La Administracion publica y el Derecho. ElI Derecho Administrativo. El ordenamiento
juridico administrativo.

El procedimiento administrativo comun y sus fases. La posicién del ciudadano en el
procedimiento. La Administracion electronica.

Régimen de contratacién del Sector Publico. Disposiciones comunes a todos los
contratos. Requisitos para contratar y procedimiento de contratacién. Tipos de
contratos.

El personal al servicio de las Administraciones Publicas. Régimen juridico. El
Estatuto Basico del empleado publico y demas normativa vigente.

Las politicas publicas. Especial referencia a las politicas sociales. Politicas de
igualdad y contra la violencia de género. Politicas dirigidas a la atencién a personas
discapacitadas y/o dependientes.

La Union Europea: Antecedentes y situacion actual. Tratados originarios y
modificativos. El proceso de ampliacion.

La organizacion de la Unién Europea. Consejo de la Unién Europea. Consejo
europeo. Parlamento, Comisién y Tribunal de Justicia. Procedimiento decisorio y
financiacion. La participacion de los Estados Miembros.

Las fuentes del Derecho Comunitario Europeo. Derecho originario. Derecho
derivado. Otras fuentes. Las relaciones entre el Derecho Comunitario y el
ordenamiento juridico de los Estados miembros.

Politicas de la Unién Europea: Mercado Interior. Politica Exterior y de Seguridad
Comun. Cooperacion en los ambitos de Justicia e Interior. Politica Regional. Otras
politicas.

B - Blogue de materias especificas
| - Organizacion del Estado y Politicas Publicas

Las Cortes Generales: Congreso de los Diputados y Senado. El funcionamiento de
las Camaras. El procedimiento legislativo. El control parlamentario.
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El Tribunal Constitucional. Naturaleza, organizacion y atribuciones. Organos
constitucionales de control del Gobierno: Tribunal de Cuentas y Defensor del Pueblo.
El Poder Judicial. El principio de unidad jurisdiccional. El Consejo General del Poder
Judicial. EI Ministerio Fiscal. La organizacion judicial espafiola.

Las Comunidades Autonomas. Los Estatutos de Autonomia. Naturaleza y tipologia.
Organizacion politica y administrativa.

El Gobierno. Organizacion y competencias. La Administracion General del Estado.
Principios de organizacion y funcionamiento. Organos Superiores y Directivos. Los
Servicios comunes de los Ministerios.

Organos territoriales de la Administracion del Estado. Los Delegados del Gobierno.
Los Subdelegados del Gobierno. Los Directores Insulares. La Administracion del
Estado en el Exterior.

Los organismos publicos. Creacion, modificacion y extincion. Los organismos
auténomos. Las entidades publicas empresariales. Las Agencias Estatales. Las
Administraciones independientes. El Sector publico fundacional.

Las politicas publicas: analisis, planificacion, ejecucién y evaluacién. Actores y redes
de actores.

La gestion publica y la gestion privada. Nuevas formas de gestion publica. Técnicas
de gestidon publica: la administracién por objetivos, la programacion de proyectos y
otros. Control estratégico, control de gestion y control externo. Indicadores de
gestion.

Politicas de modernizacion de la Administracion General del Estado. La
Administracién Electrénica. La calidad de los servicios publicos y de atencién al
ciudadano.

Politica de mejora de la regulacion. Andlisis de impacto normativo. Medicion y
reduccion de cargas burocraticas.

Politica Econémica actual. Politica Presupuestaria. Evolucién y distribucion actual
del gasto publico. Politica Fiscal. Otras politicas econdémicas.

Politica industrial, de turismo y comercio. Régimen de telecomunicaciones y
desarrollo de la Sociedad de la Informacion.

Politica medioambiental y Administracién. Ordenacion del territorio. Conservacion de
la biodiversidad. Prevencion de la contaminacion y el cambio climatico. Distribucion
de competencias.

La Seguridad Social: estructura y financiacién. Problemas actuales y lineas de
actuacion. El sistema sanitario: gestidn y financiacién. La promocién de la autonomia
personal y atencion a las personas en situacién de dependencia.

El sistema educativo: estructura, gestién y financiacién. La politica cientifica y
tecnoldgica.

La evolucion del empleo en Espafa. Los servicios publicos de empleo: régimen de
prestaciones y politicas de empleo.

Politica de inmigracién. Régimen de los extranjeros en Espafia. Derecho de asilo y
condicion de refugiado.

Politica exterior y de cooperacién al desarrollo. Normativa Cooperacién internacional
para el desarrollo. El Plan director de la Cooperacion espafiola y los planes anuales
de cooperacion.

Politicas de Igualdad de Género. Normativa vigente. Politicas contra la Violencia de
Género. Normativa vigente.
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Il - Derecho Administrativo

La Administracion Publica: Concepto. La Administracion Publica y el Derecho. El
principio de legalidad. El poder de autotutela de la Administracion.

Las fuentes del Derecho Administrativo. Concepto. Clases de fuentes. La jerarquia
de las fuentes.

La Ley. Tipos de leyes. Reserva de ley.

Las Disposiciones del ejecutivo con fuerza de ley: Decreto-ley y Decreto-legislativo.
El Reglamento: Concepto, clases y limites. La costumbre. Los principios generales
del Derecho. Los Tratados Internacionales. El Derecho comunitario Europeo.

El acto administrativo: Conceptos, clases y elementos. Eficacia y validez de los actos
administrativos. Su motivacion y notificacion. Revision, anulacion y revocacion.

Los ¢6rganos de la Administracion Publica. Los principios de la organizacion
administrativa: la competencia y sus técnicas de traslacion. La jerarquia. La
coordinacion y el control.

Los contratos administrativos: Concepto. Estudio de sus elementos. Su
cumplimiento. La revisibn de precios y otras alteraciones contractuales.
Incumplimiento de los contratos administrativos.

Tipos de contratos: Obras, gestion de servicios publicos, suministro, servicios,
concesion de obras publicas y colaboracion entre el sector publico y el sector
privado.

Procedimientos y formas de la actividad administrativa. La actividad de limitacién,
arbitral, de servicio publico y de fomento. Formas de gestibn de los servicios
publicos. Ayudas y subvenciones publicas.

La expropiacion forzosa: Concepto, naturaleza y elementos. Procedimiento general
de expropiacion. Garantias jurisdiccionales. ldea general de los procedimientos
especiales.

La potestad sancionadora de la Administracion. Principios generales. El
procedimiento sancionador.

El régimen patrimonial de las Administraciones Publicas.

La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas. Evolucion histérica
y situacion actual. Procedimiento de responsabilidad patrimonial. La accién de
responsabilidad. Responsabilidad del Estado-juez y del Estado-legislador.

El procedimiento administrativo: Concepto, naturaleza y caracterizacion.
Procedimiento Administrativo comudn y su alcance. Iniciacion, ordenacion, instruccion
y finalizacion. La obligacion de resolver. El silencio administrativo.

Los derechos de los ciudadanos en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comadn. Las garantias
en el desarrollo del procedimiento. La Administracion Electronica. Revision de actos
en via administrativa. Revision de oficio. Los recursos administrativos. Reclamacion
administrativa previa a las vias civil y laboral.

La jurisdiccion contencioso-administrativa: Significado y caracteristicas. El recurso
contencioso-administrativo: Las partes, capacidad, legitimacion y postulacion. Actos
impugnables. Fases del proceso. La sentencia.

Los empleados publicos: Concepto, clasificacion. Acceso y extincion de la relacion
de empleo
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Carrera administrativa, provision de puestos Yy retribuciones. Situaciones
administrativas.

Régimen de incompatibilidades. La responsabilidad patrimonial. Régimen
disciplinario. Los delitos de los funcionarios.

1l - Gestién Financiera

El Derecho Financiero Espafiol. Concepto y contenido. El sector publico. La
Hacienda Publica.

El presupuesto. Concepto y naturaleza. Evolucién de las técnicas presupuestarias.

El Presupuesto como instrumento de planificacion econdmica. ElI Pacto de
Estabilidad Presupuestaria y las leyes de estabilidad presupuestaria.

La Ley General Presupuestaria: principios generales y estructura.

Las leyes anuales de presupuestos. Materias que deben contener segun el Tribunal
Constitucional. El procedimiento de aprobacion de los Presupuestos Generales del
Estado.

El presupuesto del Estado. Principios de programacion y de gestion. Contenido,
elaboracion y estructura. Desglose de aplicaciones presupuestarias.

Gastos plurianuales. Modificaciones de los créditos iniciales. Transferencias de
crédito. Créditos extraordinarios. Suplementos de crédito. Ampliaciones de créditos.
Incorporaciones de créditos. Generaciones de créditos.

Contabilidad publica. Concepto. ElI Plan General de Contabilidad Publica: Fines,
objetivos, ambito de aplicacion y caracteristicas. La Cuenta General del Estado.
Control del gasto publico en Espafa (1): ElI Tribunal de Cuentas: organizacion y
competencias. Su funcionamiento. Los Organos de control externo de las
Comunidades Autbnomas y Entidades locales.

Control del gasto publico en Espafa (Il): La Intervencion General de la
Administracion del Estado. Funcién interventora, control financiero permanente y
auditoria publica.

El procedimiento de ejecucion presupuestaria (I). Ordenacion del gasto y ordenacion
del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y su relacion con la
actividad administrativa.

El procedimiento de ejecucion presupuestaria (Il). Documentos contables que
intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos. Gestion de la Tesoreria del
Estado. Especial referencia a la contratacibn administrativa y la gestién de
subvenciones.

Gastos para la compra de bienes y servicios. Gastos de inversion. Gastos de
transferencias: Corrientes y de capital. Anticipos de Caja fija. Pagos «a justificars.
Justificacion de libramientos.

Los ingresos publicos: concepto y clasificacion. El sistema tributario espafiol:
Régimen actual. Especial referencia al régimen de tasas y precios publicos.

El Tesoro Publico. El crédito publico. Limites al endeudamiento de los entes
publicos. Nuevas técnicas de financiacion de las obras publicas.

El Régimen financiero de las Comunidades Auténomas.

El Régimen financiero de las Entidades Locales.
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El Régimen financiero de los Organismos autonomos, Fundaciones estatales,
Entidades publicas empresariales, Sociedades mercantiles estatales y otros entes
del Sector Publico Estatal.

El procedimiento econdémico-administrativo.

Retribuciones de los funcionarios publicos. NOominas: Estructura y normas de
confeccion. Altas y bajas, su justificacion. Ingresos en formalizacién. Devengo y
liquidacion de derechos econdmicos.

IV - Politica Publica de Empleo Estatal

Seguridad Social en Espafa. Descripcion. Ley de bases: principios que la informan.
La Seguridad Social en la Constitucion Espafiola. Texto refundido de la Ley General
de la Seguridad Social. Estructura y contenido.

El Ministerio de Trabajo e Inmigracion. Creacién y antecedentes. Organizacion
actual: estructura y competencias.

Los servicios publicos de empleo en Esparia. Organos, evolucién y situacion actual.
El Servicio Publico de Empleo Estatal. Organizacion y estructura. Actividades y
competencias.

La Ley de Empleo y sus normas de desarrollo.

El desempleo: concepto y clases. ElI subempleo. Evolucion de los sistemas de
cobertura.

La proteccion por desempleo, regulacién actual y caracteristicas generales. Obijeto,
niveles de proteccién y personas protegidas.

Nivel contributivo de la proteccién (I). Requisitos para el acceso a la prestacion. La
situacion legal de desempleo.

Nivel contributivo de la proteccién (11). Solicitud y nacimiento del derecho. Cuantia y
duracion. Suspension y extincién del derecho.

Nivel asistencial de la protecciéon (I). El subsidio por desempleo. Modalidades de
Subsidios.

Nivel asistencial de la proteccién (II). Requisitos de los beneficiarios. Rentas y
responsabilidades familiares.

Nivel asistencial de la proteccion (Ill). Nacimiento del derecho. Cuantia y duracion.
Suspension y extincién del derecho.

Régimen de las prestaciones por desempleo. Incompatibilidades y régimen
financiero. Maternidad, incapacidad temporal y desempleo.

Pago unico de la prestacion por desempleo. Programas de compatibilidad de las
prestaciones.

Abono acumulado y de forma anticipada de la prestacion contributiva a trabajadores
extranjeros no comunitarios que retornen voluntariamente a sus paises de origen.
Control de las prestaciones por desempleo. Reintegros de pagos indebidos.
Régimen de recursos y competencia jurisdiccional. Responsabilidad empresarial.
Régimen de obligaciones, infracciones y sanciones de trabajadores y empresarios
en materia de proteccion por desempleo. La oferta de empleo adecuada.

Proteccion por desempleo de los trabajadores por cuenta ajena del Régimen
Especial Agrario de la Seguridad Social.

Renta Activa de Insercion.



20.- Convenios internacionales y reglamentos comunitarios en materia de proteccion por
desempleo.



