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Incidencia en el portal FEDAP de cambios en la estructura organizativa
de la AGE

Tras los cambios organizativos que se estan produciendo en la Administracion General del

Estado,

se pueden dar distintas circunstancias de cambios en unidades administrativas y

organismos que pueden haber producido modificaciéon en la denominacién de los mismos, los
cadigos de ldentificacion fiscal (CIF) con que deben operar o ambas cosas. Si Vd. es promotor
de planes de Formacidn para el Empleo en las Administraciones Publicas (FEDAP) y éste es su
caso, en este documento le explicaremos cémo debe de actuar.

Basicamente hay dos casos distintos que tener en consideracion:

12 Promotores que no han cambiado de CIF, pero si de denominacién

Si su promotor sélo ha sufrido un cambio de denominacién, pero su CIF continda
siendo el mismo, entonces sélo ha de actualizar su denominacion en el portal FEDAP.
El cambio de denominacién se efectuara en el portal FEDAP, en el menu ‘Gestion de
datos de promotor’, dentro de la pestaiia ‘Identificacion’ y cambiando el apartado
‘Nombre de entidad’ y guardando los cambios.

PROMOTORES Gestion de Datos de Promotor © w@
- Gestion datos Promator
Editar Promotor
@ldentificaciin @Persona de contacto @Representante @0tros @Documentos
»Gestion planes
+Subsanacion de incidencias Datos Identificativos del promotor

> Adaptacion de planes

> Justificacion
Ambito administrativo CIF

Adminisiracion Local @ 02000006 @

REVISION JUSTIFICACION
Nombre de la Ent

DIFUTAGION PROV

Nombre genérico abreviado
@ 9

+ Procesos de revision
Grupodepromator N )
COMUNIDAD [Ertidades Locales - At.3 Ley 7/1885 de Bases de Régimen Loca Jle

> Contactos
»Documentos Direccion®@

Via piiblica Direccitn

USUARIOS Avenids - DE LA ESTACION, 95 =

22 Promotores que han cambiado de CIF

Si su promotor ha cambiado de CIF, obligatoriamente se ha de dar de alta de nuevo
en el portal FEDAP, para lo cual le recordamos el proceso a continuacion:

Independientemente de que se trate de un nuevo CIF para el portal 6 de un CIF que ya
exista en el portal al usarlo otro promotor (otra unidad administrativa que utilice ese
mismo CIF), debera solicitar de nuevo el alta en el portal que debe ser autorizado por
el responsable del INAP.

El procedimiento se efectia con un certificado digital pulsando sobre el vinculo ‘Si no
estd usted registrado pulse AQUI’ donde se informardn los datos relativos al CIF del
promotor que desea darse de alta, denominacién del promotor, etc...
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Una vez que la unidad del INAP responsable de validar las nuevas altas confirme sus
datos, recibira confirmacion por correo electronico de que el alta estd efectuada y las
claves de acceso al nuevo promotor recién creado.

Acceso a planes del promotor antiguo

A partir de ahora dispondrd de dos promotores distintos, el que ya tenia
anteriormente, y el nuevo recién creado.

Para acceder a gestionar los planes antiguos deberd utilizar los usuarios que ya tenia
del promotor antiguo, y los planes nuevos que cree a partir de ahora los deberd dar de
alta y gestionar con el nuevo promotor.

Reutilizacién de datos de un plan anterior

Si desease dar de alta en el nuevo promotor un plan de formacion nuevo y quisiera
reutilizar la definicion de Actividades Formativas de un plan previo que tendra en el
promotor antiguo, podra hacerlo mediante la exportacion a fichero XML de las
actividades del plan antiguo y la importacién de dicho fichero en el plan de nueva
creacion.

Para mas informacién consultar el documento con la ‘Especificacion técnica para
importacion de actividades formativas’ en la web del INAP.



